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1. Authentification 
 
Nous vous avons donné un couple login / mot de passe. 
Celui­ci vous est ​réservé​ et est ​personnel​. 
 
Il vous permettra d’accéder à toutes vos données hébergées chez nous. 
 

 
Pour commencer cliquez sur “Je commence à saisir ma nouvelle commande” 
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2. Création de commande 
 

a. Création de paniers de livraison 
 

Chez SoBook un ​panier de livraison​ = ​un panier d’expédition​ = ​une adresse postale d’expédition​. 
Nous privilégions la logistique E­Commerce en nous basant sur un système de confection de panier. 
 

Créer un panier signifie créer une adresse d’expédition pour ma commande en cours. 

 
Une commande peut regrouper plusieurs paniers d’expédition. 

 
Cliquez sur Créer ou rechercher un panier d’expédition pour commencer 

 
Faites votre choix entre 3 types d’expédition possibles.   
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b. Création d’articles 
 
Chaque panier peut regrouper un ou plusieurs articles à livrer à cette adresse d’expédition 
Pour en ajouter un, une fois votre panier créé, cliquez sur le bouton ​+Ajouter un produit ​: 

l 
Les articles sont les produits (livres, cartes, affiches) que vous pouvez récupérer de vos précédentes commandes 
ou que vous pouvez créer grâce au formulaire prévu à cet effet :  
 

 

5 / 13 



 
 

3. Recherche 
 
La recherche est proposée en mode plein écran, écrivez n’importe quel terme (titre, destinataire, numDoc,...) et 
notre moteur de recherche se chargera de lister les meilleurs résultats triés par date de dernière commande. 
 

 
 

 
 
Plusieurs colonnes présentent les résultats de recherche, avec les informations utiles sur le produit, le destinataire 
et l’état de la commande.  
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Sur chaque ligne de résultat vous avez la possibilité de créer rapidement un panier de livraison en dupliquant les 
données, ou d’ajouter l’article du résultat à un panier déjà créé. 

4. Mon entrepôt numérique 
 

a. Mon agenda 
 
L’agenda regroupe par défaut toutes vos commandes classées par jour de passage. 
 
En cliquant sur un jour en particulier, vous affichez le listing. 
 
Sur chaque ligne du listing, il vous sera possible d’afficher le détail dans une fenêtre popup. 
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b. Mes adresses d’expédition 
 
Cette rubrique permettra une recherche uniquement sur les adresses de livraison. 
Tous les paniers que vous avez déjà créés chez SoBook sont référencés et utilisables à nouveau. 
 
De plus, deux listings viendront compléter votre vue de la base :  

● Mes 10 dernières adresses 
● Mes 20 meilleurs adresses 

 
Avec à chaque résultat la possibilité d’ajouter rapidement à la commande en cours. 
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c. Ma bibliothèque 
 
A l’instar des paniers de livraison, vous avez accès à une recherche spécifique sur les produits déjà commandés 
chez nous via votre compte client. 
 
Deux listings :  

● Mes 10 derniers produits 
● Mes 20 meilleurs produits 
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d. Mes statistiques 
 
Pour l’instant, cette rubrique affiche des statistiques basiques relatives à vos commandes, mois par mois. 
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5. Mise en ligne de fichiers 
 
Par produit nous autorisons l’envoi de 3 fichiers au maximum. 
Chaque fichier se verra affecté un type (Couverture, Intérieur, Couverture + Intérieur, Factures ou Bon de livraison) 
 

Cliquez sur le bouton “Envoyer des fichiers à SoBook” pour afficher l’utilitaire 
 

 

 
Le bouton “Choisir des fichiers sur votre ordinateur”, ouvrira l’explorateur de votre système. 
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Mon SoBook DRIVE - powered by Pydio 
 

Activer mon compte 
 
Très simple :) Votre compte est automatiquement activé sur le drive, avec les mêmes identifiants 

Accéder à mon compte 
 

1. Connectez­vous à ​https://drive.sobook.fr 
2. Utilisez vos identifiants MonSoBook 

 

Utilisez MonSoBook Drive 
 

1. MonSoBook Drive utilise la notion de dépôt 
2. Un dépôt est une arborescence de dossiers et de fichiers 
3. 2 dépôts existent par défaut 

○ Mes fichiers 
○ MonSoBook Drive 

 

Le dépôt Mes Fichiers 
 
C’est le dépôt qui va vous permettre de stocker les fichiers qui vont vous servir pour passer commande. 
C’est donc un dépôt de stockage temporaire pour y retrouver tous les fichiers de votre commande en cours. 
 

Le dépôt MonSoBook Drive 
C’est le dépôt qui va vous permettre d’accéder à vos fichiers stockés chez nous depuis le début de notre histoire 
:o) 
Vous pouvez tout faire : Mettre en ligne, supprimer, remplacer, visualiser. 

Accéder à mon cloud via l’application mobile Pydio 
 
Téléchargez l’application et renseigner les informations suivantes :  

● Server adress : ​https://drive.sobook.fr/monsobook_drive/ 
● Nom d’utilisateur : votre login créé à l’activation 
● Mot de passe : votre mot de passe 
● Cocher se fier au certificat 
● Enregistrer 
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● Enjoy 
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